國立成功大學      學年度第  學期辦理推廣教育班申請表
	班次名稱
	

	班次類型
	□學分班(□學士□碩士) □隨班附讀學分班(□學士□碩士)
共      門課，每學分     元 
（每一學分須修讀18小時，修讀期滿經考試及格，由學校發給學分證明）

	
	□非學分班：共      小時
（修讀期滿，由學校發給結業證明書）

	
	企業或機構□委辦□補助【單位:                          】

	執行單位
	

	計畫主持人/職稱
	
	分機
	

	
	
	E-mail
	

	開班單位
聯絡人
	
	分機
	

	
	
	E-mail
	

	計畫執行期間
	年  月  日至   年   月    日  
	招生人數
	        人

	每期開課時數
	      小時/每門課___學分，共___學分
	開課期數
	        期

	招生對象
	

	上課地點
	□本校○○校區○○館○○教室
	□遠距課程

	
	□校外上課。地點：
(需依教育部專科以上學校推廣教育實施辦法第11條規定報部備查)

	授課師資
總時數百分比
	外聘
	            小時，        %

	
	內聘
	小時，        %

	經費總額（元）：
行政管理費（   ﹪）：

	業務承辦人
	計畫主持人
	單位主管

	
	
	

	*上列班次___年___月___日本校推廣教育審查小組審查通過。
*推廣教育中心開班追蹤列管：
□___年___月___日完成系統開課
□達合理開課數 □未達合理開課數□取消開課□延後開課


國立成功大學○○○學年度○學期推廣教育
（開設班次名稱）
□非學分班 □學分班□學士□碩士 □隨班附讀學分班□學士□碩士
[bookmark: _Hlk134108081]招生計畫書
一、依    據：教育部「專科以上學校推廣教育實施辦法」、「國立成功大學辦理推廣教育班實施辦法」及「國立成功大學辦理推廣教育收支管理要點」之規定辦理。
二、目    的：（由開設單位簡要填寫，若該班屬委辦或建教合作方案，須附合作契約及核准文號）。
三、執行單位：（若屬委辦或補助班別，請務必填寫，並註明詳細計畫名稱）。
四、招生班別（期別）：            班第  期（請敘明班次全稱及期次）。
五、招生資格及學員遴選方式：（學分班須符合前項教育部辦法第六條規定，須具備報考專科以上學校之資格）。
六、招生班級及人數：○人(須達○人得以開班)（須符合前項教育部辦法第八條規定，審慎規劃各班次招生人數；推廣教育學分班，以專班方式辦理者，每班不得超過六十人）。
七、收、退費標準(與優惠方案）：（由各開設單位訂定之，請敘明各項收費項目與金額，須符合前項教育部辦法第九條規定；退費標準須符合前項教育部辦法第十七條規定）。
八、開班日期：自○○○年○○月○○日至○○○年○○月○○日（請敘明開班起迄日期）
九、上課時數：全期○○週，共○○小時。
十、開設課程及師資：如下表。(應具有專科以上學校教師、專業技術人員或專業技術教師資格)
	科目名稱
	學分數
（非學分班免填）
	時數
	內/外聘
專/兼任
	授課教師
	職稱
	所屬系所
（服務單位）
	教師證書
字    號
	備註

	
	
	
	□內□外聘
□專□兼任
	
	
	
	
	

	
	
	
	□內□外聘
□專□兼任
	
	
	
	
	

	
	
	
	□內□外聘
□專□兼任
	
	
	
	
	

	
	
	
	□內□外聘
□專□兼任
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	


十一、教師內外聘時數：內聘共○○小時，外聘共○○小時。(須符合教育部辦法第五條規定)
十二、修讀學分：（非學分班免填，由各開設單位自訂之，不得與前項教育部辦法第十五條規定抵觸）。
十三、課程設計：
	科目名稱
	

	課程概述
	(貴系所提供的資料，我們將彙編在推廣教育選課手冊，因此，煩請扼要敘明課程目的或特色，字數約在150至200字，讓選課的學生獲得最完整的資訊)。

	課程學習目標
	

	課程進度
	
	週次
	進度說明

	1
	





	評量方式
	□期中考     %   □期末考      %   □出席 	   %

	教學方法
	□講授法□小組討論法□個案研討□學習心得分享□實作法□影片研討
□其它:

	教師簡介
(學經歷、專長)
	(範例：陳○○／成大大學醫務管理系助理教授／美國布朗大學心理學博士)



十四、教學設備：
十五、結業：學分班修讀期滿且成績及格之科目，由本校發給學分證明，但不授予學位。結業後經入學考試通過後取得學籍，得依相關規定酌予採認其已修及格之科目及學分（須符合前項教育部辦法第十四條規定）。非學分班修讀期滿，由本校發給推廣教育結業證明書，但日後不得作為抵免（修）學分之用。
十六、上課地點：（請敘明實際上課地址；如教學地點非本校，須於開班前一個月完成報部事宜）。
十七、報名方法：（報名方式由各開設單位自訂之，請依實際情況敘明）。
十八、招生網站：（請敘明）。
十九、附則：本計畫經「教育審查小組會議」通過後實施，修正時亦同。
二十、注意事項：
1. 依前項教育部辦法第十八條規定，開課前需將各班別名稱、授課師資、上課地點及時數於學校網站公告；採校外教學及境外教學者，應註明學校主管機關核定日期、文號及起訖日期。每學期結束後二個月內，應將前款資訊，及該學期推廣教育開班數、學員數統計表及辦理情形彚整表彙入教育部「大專校院推廣教育課程資訊入口網」。
2. 請依本校推廣教育收支管理要點編列經費預算表。
3. 推廣教育專班若招生如數不足則轉為選讀學分班辦理，另需填寫變更申請表。
二十一、經費編列：(若無酌收報名費，則毋需繳交其經費預算表)
	國立成功大學○○學年度第○學期推廣教育班【報名費】經費預算表

	班次名稱：                                       計畫編號：

	開班單位：

	計畫執行期間：　　　年　　月　　日至　　　年　　月　　日     

	項目
	收入
	支出
	說明(請列經費計算公式）

	•經費收入

	(1)報名費
	
	
	報名費___元*___人

	(2)      
	
	
	

	經費收入合計(A)
	
	
	

	•經費支出

	1.人事費
	
	

	(1)審查費
	
	
	_______元*_____人 

	(2)工作費
	
	
	每月_______元*_____個月(採時薪制人員毋需工作績效考核)

	(3)      
	
	
	

	人事費合計(B)
	
	
	

	2.業務費
	
	
	

	(1)……
	
	
	

	(2)……
	
	
	

	(3)……
	
	
	

	業務費合計(C)
	
	
	

	3.管理費小計
	　
	
	

	校級(10%)
	
	
	

	管理費合計(D)
	
	
	

	經費支出合計(E)E=B+C+D
	
	
	

	•收支餘絀(F)(F=A-E)
	
	

	業務承辦人
	計畫主持人
	單位主管

	
	
	

	推廣教育中心承辦人
	推廣教育中心主任

	
	



	國立成功大學○○學年度第○學期推廣教育班【學雜費、學分費】經費預算表

	班次名稱：                                       計畫編號：

	開班單位：

	計畫執行期間：　　　年　　月　　日至　　　年　　月　　日                            

	項目
	收入
	支出
	說明(請簡略列經費計算公式）

	•經費收入

	1.學雜費
	
	
	學雜費___元*___人數

	2.學分費
	
	
	學分費___元*___人數

	經費收入合計(A)
	
	
	

	•經費支出

	1.人事費
	

	(1)教師鐘點費
	
	
	

	(2))計畫主持人兼辦酬勞費
	
	
	每月_______元*_____個月 

	(3)協同主持人兼辦酬勞費
	
	
	每月_______元*_____個月 

	(3)行政人員工作費兼辦酬勞費
	
	
	每月_______元*_____個月(工作績效考核月份             )

	人事費小計(B)
	
	
	

	2.業務費
	

	(1)……
	
	
	

	(2)……
	
	
	

	(3)……
	
	
	

	(4)……
	
	
	

	業務費小計(C)
	
	
	

	3.管理費  

	□自辦班27% □外業15%
□其它______%(需附簽呈)
	
	
	管理費支用比例原則為校20/27(1/4支用推廣教育中心業務)、院1/27及系6/27 

	管理費小計(D)
	
	
	

	經費支出合計(E)(E=B+C+D)
	
	
	

	•收支餘絀(F)(F=A-E)
	
	　

	業務承辦人
	計畫主持人
	單位主管

	
	
	

	推廣教育中心承辦人
	推廣教育中心主任
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國立成功大學        學年度第    學期 辦理推廣教育班申請表  

班次名稱   

班次類型  □ 學分班 ( □ 學士 □ 碩士 )   □ 隨班附讀學分班 ( □ 學士 □ 碩士 )   共         門課 ，每學分         元     （每一學分須修讀 1 8 小時，修讀期滿經考試及格，由學校發給學分證明）  

□ 非學分班：共           小時   （修讀期滿，由學校發給結業證明書）  

企業或機構□委 辦 □補助 【單位 :                            】  

執行單位   

計畫主持人 / 職稱   分機   

E - mail   

開班單位   聯絡人   分機   

E - mail   

計畫 執行期間  年     月     日至      年      月       日     招生人數            人  

每期開課 時數          小時 / 每門課 _ __ 學分，共 ___ 學分  開課期數            期  

招生對象   

上課地點  □ 本校 ○○校區○○館○○教室  □ 遠距課程  

□ 校外上課。 地點：   ( 需依教育部專科以上學校推廣教育實施辦法第 11 條規定報部備查 )  

授課 師資   總時數百分比  外聘                小時，           %  

內聘  小時，           %  

經費總額（元）：   行政管理費（       ﹪）：  

業務承辦人  計畫主持人  單位主管  

   

* 上列班次 _ __ 年 _ __ 月 _ __ 日本校推廣教育審查小組審查通過。   * 推廣教育中心 開班 追蹤列管 ：   □ _ __ 年 _ __ 月 _ __ 日完成系統開課   □達合理開課數   □未達合理開課數  □取消開課□延後開課  

